
Priloga C 

 

UPORABNE BLIŽNJICE NA TIPKOVNICI ZA HITREJŠE DELO 

Bližnjice na tipkovnici so tipke ali kombinacije tipk, ki omogočajo nadomestni način za nekaj, kar bi 

običajno naredili z miško. Spodaj so navedene pogoste bližnjice na tipkovnici v nekaterih Microsoftovih 

aplikacijah, ki so vgrajene v Windows 10. Te vključujejo Microsoft Edge, Kalkulator, vrstico za igre, 

Groove, Zemljevide, Slikarja, Fotografije, Glasbo in oddaje ter WordPad. (vir: support.microsoft.com) 

 

Pogoste bližnjice na tipkovnici: 

PRITISNITE TIPKI ČE ŽELITE 
Ctrl + A izbrati vse 
Ctrl + C kopirati izbor v odložišče  
Ctrl + X izrezati izbor  
Ctrl + V prilepiti izbor iz odložišča 
Ctrl + Z razveljaviti spremembo 
Ctrl + Y uveljaviti spremembo 
Ctrl + P v programu natisniti dokument  
Ctrl + N v programu ustvariti nov dokument 
Ctrl + O v programu odpreti obstoječi dokument 
Ctrl + S v programu shraniti spremembe  

AltGr + V izpisati znak afna @ 
AltGr + E izpisati znak € 
Shift + 1 izpisati ločilo ! 
ALT + F4 zapreti aktivno okno  
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