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ELEKTRONSKE PREDSTAVITVE (angl. Electronic Presentations)

PowerPoint je Microsoftov racunalnisSki program za pripravo in prikaz
ng predstavitev (neko¢ smo za to imeli grafoskop in prosojnice). Gre za

licen¢no programsko opremo, katero je potrebno kupiti. V kolikor
imamo namescen PowerPoint na racunalniku, ga odpremo tako, da na Namizju
dvakrat kliknemo na ikono PowerPoint. Do programa PowerPoint pridemo lahko

tudi preko gumba Start.

Predstavitev, narejena s programom PowerPoint, je sestavljena iz diapozitivov oz.
prosojnic. PowerPoint omogoca multimedijske predstavitve na diapozitivih z
uporabo fotografij, besedila, animacije, zvoka. Z elektronsko predstavitvijo
dosezemo jasno in preprosto predstavitev podatkov, poslovnih projektov,

diplomskih nalog ...

Vel o programu PowerPoint na spletni strani https://support.office.com/sl-

si/powerpoint

V kolikor nimate namescenega pisarnisSkega paketa Microsoft Office, lahko
brezplacno prenesete odprtokodni pisarnisSki paket Apache OpenOffice ali WPS
Office, ki sta alternativa pisarniSkemu paketu Microsoft Office, seveda, z

dolocenimi omejitvami.

S openoffice WHPS

OFFICE



OD NACRTA DO IZDELAVE UCINKOVITE PREDSTAVITVE

NACRT IZDELAVE

DOBRA

PROSOJNICA

NAPAKE PRI
OBLIKOVANJU

NAPAKE PRI
VSEBINI

Ko se pripravljamo na izdelavo predstavitve, Si
pripravimo nacrt. Lahko si nariSemo preprost blokovni
diagram, ki predstavlja zaporedje in vsebino
posameznih prosojnic. Ob tem zberemo tudi ustrezna
slikovna in druga veclpredstavnostna gradiva, ki jih
Nameravamo uporabiti v predstavitvi. Pri zbiranju
gradiv, predvsem po internetu, bodimo pozorni tudi na
avtorske pravice. Dobra priprava nam olajsa in pospesi
izdelavo predstavitve.

Dobra prosojnica je vizualno zanimiva, jasna in
preprosta ter estetska. Zato bodimo pozorni tudi na
obliko, izbrane pisave, barve in slike. Z ustreznim
oblikovanjem usmerjamo pozornost avditorija na
klju¢ne vsebinske elemente prosojnice.

Pri oblikovanju pride do izraza nadarjenost ali cut
posameznika za graficno podobo. Vsi nismo nadarjeni,
vendar obstaja nekaj osnovnih pravil, ki se jih nau¢imo in
upostevamo priizdelavi:

= pravilen barvni kontrast,

= konsistentno oblikovanje,

= upostevanje razmerij na prosojnici (zlati rez),

* ne pretiravajmo z animacijskimi ucinki,

= ne pretiravajmo z zvocnimi ucinki,

* nepazljiva uporaba veclpredstavnosti,

= premajhne slike,

= premajhna pisava.

Vsebino pravilno razdelimo na posamezne prosojnice.
Poskusajmo najti pravo razmerje med vsebino in
Stevilom prosojnic. Zelo pogosta napaka je, da nas
zanese in naredimo prosojnice, Ki so prezapletene in
prenapolnjene.

Besedila naj ne bo prevedl. Obicajno na prosojnico ne
piSemo v obliki stavkov, ampak navajamo le kljucne
besede. Poznamo pravilo The Joy of Six (bx6), ki pravi,
naj ima posamezna prosojnica do Sest vrstic besedila z
do Sestimi besedami.



NAPAKE PRI
UPORABI

TEZAVE Z OPREMO

Pred uporabo preverimo opremo, da se bomo pri
predavanju lahko posvetili vsebini, ne pa opremi.

Pri uporabi prosojnic bodimo pozorni na hitrost
menjavanja prosojnic, ne smemo biti prehitri niti
prepocasni. Zavedajmo se, da je predolga projekcija bolj
utrudljiva za avditorij kot za predavatelja.

Pri predavanju ne obrac¢ajmo hrbta proti avditoriju in ne
gledamo na platno svojih prosojnic, ¢e se da, prosojnice
gledamo na pomoznem zaslonu. Govorimo razlo¢no.
Ohranjajmo vizualni stik z avditorijem, saj na ta nadin
lahko vidimo, kako nam poslusalci sledijo - skuSajmo biti
interaktivni. Pri predstavitvi si pomagajmo z brezzi¢no
miSko, saj na ta nacdin nismo vezani na polozZaj
racunalnika, ampak se lahko prosto gibamo.

Zelo slabo je, ¢e naSe predavanje zgleda tako, da pred
avditorijem odvrtimo in preberemo vsebino nasih
prosojnic.

Vedno preverimo opremo. Ce je mozno, si zagotovimo
rezervo.

Pozorni bodimo na to, da je doloCena oprema, s tem
mislim predvsem na projektorje, v dolocenih pogojih
lahko neuporabna. Ce je prostor zelo svetel, se hitro
zgodi, da povprecen projektor, brez dodatne
zatemnitve, ne omogoca dovolj dobre prezentacije.
Pozorni bodimo tudi na polozaj in velikost platna.
Neprimeren polozaj, predvsem previsoko projiciranje, je
lahko za avditorij zelo mucno in utrujajoce.

erid.tsckr.si



DESET NASVETOV ZA USPESNO PRIPRAVO PREDSTAVITEV

Racunalniski programi za izdelavo elektronskih predstavitev so lahko ucinkoviti le,
¢e vemo, kako pravilno pripraviti predstavitev, sicer bomo z njimi dosegli ravno
nasproten ucinek. Dobra zamisel ni¢ ne pomeni, ¢e je ne znamo predstaviti na
nacin, da bo zanimiva tudi za poslusalce oziroma tiste, katerim je namenjena. Tu
nam je lahko v veliko pomoc¢ Microsoftov predstavitveni program PowerPoint ali
aplikacija Prezi. V nadaljevanju je predstavijenih nekaj klju¢nih smernic, kako
pripraviti zanimivo, privla¢no in strokovno predstavitev ter kako se izogniti

najpogostejsim napakam.

1. Predstavitev mora biti prilagojena obcinstvu (racunalniske-novice.com)

Ce Zelimo pripraviti uspes$no predstavitev, mora biti ta pisana na kozo obdinstvu
oziroma poslusalcem, kar pomeni, da se moramo predhodno pozanimati o
njihovem znanju s podrocja predavanja, njinovih ciljin, interesih, nacrtih in podobno.
Ce bomo namrec izgubili pozornost poslusalcev, bo vse izgubljeno in to neglede

na to, kako dobra in zanimiva bo nasa zamisel, vsebina ali tema predavanja.

2. Struktura predstavitve

Vsaka dobra predstavitev mora imeti tri »glavna poglavja«, in sicer kratek uvod,
zanimiv osrednji del in zakljucek. V uvodnem delu moramo izpostaviti klju¢ne
toCke predstavitve z namenom, da pritegnemo pozornost obcinstva. Uvod
ponavadi »obsega« zgolj eno prosojnico in vsebuje kratek pregled predstavitve.
Pomemben je seveda tudi zakljucek, kjer Se enkrat prikazemo, kaksen je bil namen

predstavitve.

3. Oblika predstavitve

Predstavitev mora vedno izgledati profesionalno, kar pomeni, da je potrebno
paziti tako na oblikovanje vsebine kot pisavo. Oblikovanje naj bo preprosto, sicer

pozornost posluSalcev ne bo osredotocena na vsebino predstavitve. |zberite

A



pisavo, Ki je enostavna za branje in velikost besedila naj bo primerna glede na

vsebino. Zelo je priporocljivo, da je tipografija (pisava) enaka na vseh prosojnicah.

4. Uporabljajte barve in klju¢no vsebino poudarite

Uporaba barv lahko pozZivi predstavitev, vendar le, ¢e se jih ne uporablja preved. Tu
je klju¢nega pomena, da uporabljamo enake barve skozi celotno predstavitev. Ce
bomo uporabljali ¢rno pisavo na belem ozadju ne bomo zgresili, vendar to ne bo
pustilo pozitivnhega vtisa na nase poslusalce. Pri pripravi predstavitve uporabimo
do najvec tri barve, pri c¢emer z najbolj »kriceCo« barvo poudarimo tisto vsebino, ki

je na posamicni prosojnici najpomembnejsa.

5. Manjje vec

Na prosojnici naj bodo samo kljucne besede, ki vam bodo v podporo pri
predstavitvi in ne celotni stavki ali celo odstavki. Podatke na prosojnici vedno
opiSemo s kratko zgodbo, saj si jinh bodo poslusalci lazje vtisnili v spomin. Pri
opisovanju podatkov se ne spus¢amo v podrobnosti, ampak to storimo le, ¢e nam
kdo od posluSalcev zastavi vpraSanje, povezano S pojasnitvijo doloCenega

podatka.

6. Uporabljajte slike

Slike so klju¢ni element vsake predstavitve, saj imajo poslusalci poleg uses tudi
ocCesa. Prave slike lahko izboljsajo in dopolnijo nasSo predstavitev oziroma
sporocilo, ki ga jim zelimo prenesti. Izbira prave slike je klju¢nega pomena, sicer
bodo dosegli ravno nasproten ucinek. Z uporabo slike lahko dejansko na
najenostavnejsi nacin predstavimo kompleksno zamisel ali proces. Slike pa v

nobenem primeru ne uporabimo za »okrasitev« prosojnice.



7. Animacije in videoposnetki

Animacije in videoposnetki so lahko zelo ucinkovito orodje za vizualizacijo in
razlago zapletenih zamisli poleg tega si posluSalci vsebino lazje zapomnijo.
Animacije in videoposnetke moramo uporabljati zmerno, sicer bomo z njimi zgolj

odvrnili pozornost posluSalcev in s tem dosegli nasprotni ucinek od Zelenega.

8. Humor uporabljajmo previdno

Uporaba humorija lahko pozivi poslusalce in prepredi, da bi bila njihova pozornost
usmerjena na druga »podrocja« (na primer pregledovanje elektronske poste). Pri

tem kakopak ne smemo pretiravati, sicer bo ucinek ravno nasproten.

9. Pridobimo povratne informacije od poslusalcev

Ce zelimo izboljSati nase predstavitvene vesc¢ine je klju¢nega pomena, da
pridobimo povratne informacije s strani posluSalcev. Da bodo njihovi »odgovoris

kar se da iskreni, pripravite anonimne vprasalnike.

10. Praksa, praksa, praksa

Vecje Stevilo predstavitev opravite, boljSe vam bo Slo. Pri tem moramo seveda
upostevati Se dolo¢ena »pravila«, kot so, da moramo do potankosti poznati in
razumeti vsako prosojnico, ki jo kazemo posluSalcem, govoriti moramo
Samozavestno in brez treme, pri Cemer nas govor ne sme biti prehiter. Ocesni stik

z obdinstvom in opazovanje udelezenceyv je prav tako pomemben.



ZAGON PROGRAMA POWERPOINT 2016

» preko ikone na namizju (bliznjica na namizju)

s pomocjo gumba Start




» spomocdjo iskalnika aplikacij in datotek

Ce Zelite poiskati aplikacije,
datoteke in nastavitve, zacnite
tipkati.

I5Cite po sistemu Windows

ZACETEK DELA S PROGRAMOM POWERPOINT 2016

= Zagon programa (delovno okolje, odpiranje in shranjevanje predstavitey,
dobra praksa priizdelavi predstavitev, nastavitev pogledov)

= |zdelava diapozitivov (vnaprej pripravljene oblike diapozitivov, vnos in
oblikovanje besedila, tabele, grafikoni, slike, organigrami)

» Oblikovanje (barvne sheme, uporaba obstojecih predlog, urejanje predlog,
Zamenjava vrstnega reda)

*  Animacija (prehodi med diapozitivi, ro¢no/avtomati¢no vrtenje, animacijske
sheme, dodajanje zvocnih ucinkov)

» Tiskanje predstavitve (pregled vseh moznosti, tiskanje)

» |zvoz (prikaz na spletuy, priprava za prikaz na racunalniku brez nalozenega

PowerPointa)



DELOVNO OKOLJE PROGRAMA POWERPOINT 2016

orodna vrstica za hitri dostop

naslovna vrstica

Diaprojekcja  Pregled  Ogled

= PN edila B~ N\NOoO O Polnilo oblike * | /O Najdi
ops onastavi ' or - [|ATL LD G o[-
Prilepi ! ov
B ablik

Razporedi  Hitr
*  slogi u

Risba

trak z orodji
Kliknite, Ce zelite dodati
menijska vrstica (kartice oz. naslov
zavihki Datoteka, Osnovno, Kliknite, &e Zelite dodati podnaslov
Vstavi..)
pogledin /

povecava

MENIJSKA VRSTICA / ZAVIHKI OZ. KARTICE

Ukazi v meniju Datoteka: ukazi za novo predstavitev, odpiranje, shranjevanje,
tiskanje ...

Predstavitev] - PowerPoint

Nedavno niste odprli nobene(-ga) predstavitve. Izberite mesto, kjer Zelite poiskati predstavitev.
@ Nedavno

ey
57 OneDrive
E\tl Ta racunalnik

+ Dodaj mesto

Prebrskaj




Ukazi v meniju Osnovno: najpogostejsi ukazi, vsebuje ukaze kot so kopiraj, izrezi -

A2 Najdi

2. Zamenjaj -
[ Izberi~

2 Polnilo oblike

Predstavitevl - PowerPaint

m]
L oris oblike

prilepi, dodajanje diapozitiva, izbira diapozitivov, oblikovanje pisave ...

E~\Ooc0o

-
Hiti
slogi -~ &F Ucinki ablike

Datotcke [l Vstvi  Nadt  Prehodi  Anmimacije  Diaprojekcja  Pregled  Ogled @ Povejte kaj Zelite na
ey X, zredi j [=] Postavitew ~ Aoalee|s U‘[*. Smer besedila
o ER Kapiraj N 2] Ponastavi [%] Poravnaj besedilo A1LLed G - o .
rilepi ov abe AY . An = | Razporedi
- ¥ preslikovalnik oblik | gapozitiv- B Odsek ™ K LESaeR-A Le|E ™ PretvorivSmartAd - || % Y\ L} Fls| T
OdloZitée ® Diapozitivi Pisava Odstavek Risba Urejanje

Ukazi v meniju Vstavljanje: ukazi, s katerimi vstavljamo razli¢ne slike, tabele, oblike,

ilustracije, povezave, video, zvok ...

Predstavitey] - PawerPoint
Datotcka  Osnavna Naft  Prehodi  Animacje  Diaprojekcja  Pregled  Ogled  Q Povejee, kaj Zelite narediti .
- e = -
H B lglkd @ B DB il e s x T D4AB B TO O L
Nov  Tabela Sike Spletne Posnetek Fotoalbum  Oblike SmartArt Grafikon & \joji dodatii « lPerpovezsva Dejarje  Pripomba  Poljez  Glava WordAr Dstum Stevills Predmet Enscba Simbol Video Zvok Snemanje vsebine
diapazitiv: ~ slike zaslona~ - - besedilom in noga inura diapazitiva - - - na zaslonu
Diapozitivi = Tabele Slike Ilustracije Dodatki Povezave Pripombe Besedilo Simboli Predstavnost

Ukazi v meniju Nacrt: izbira teme, spreminjanje velikosti diapozitiva, oblikovanje

i

Predstavitev1 - PowerPoint
‘ E _| 5| |  Velkost Obiikuj
diapozitiva - ozadje
Prilagodi

Ogled

Diaprojekcija  Pregled
Razlicice

Animacije

=] LN
Bl e

Osnovno  Vstavi

Datoteka

Teme
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Ukazi v meniju Prehodi: ucinki gibanja, ki se pojavijo v pogledu diaprojekcije, ko se

med predstavitvijo premaknete iz enega diapozitiva na drugi, ¢asovna izbira ...

=] Predstavitev] - PowerPaint
Datoteka  Osnovno  Vstavi  Naéit [ECJSUGEON Animaciie  Diaprojekcija  Pregled Q po narediti .
,' l:l @ @ H @ @ E‘E E B <, Zvole [Brez zvoka] : Premakni diapozitiv
Predogled Brez lerez Pojemanje Sunek Brisanje Razdelitev Razkriie  Nakljuéne v. Oblika Odkrivanje  Prekrivanje Blisk Padec < Moinosti Otganie [z s Lo
| éinks - 53 Uporabizavse [ Pa: |00:00,00 3
Predogled Prehod na ta diapozitiv Casouna izbira

Ukazi v meniju Animacije: sluzi nam za bolj dinami¢no predstavitev vsebine

diapozitivov

=] s Predstavitev] - PowerPoint [ca I
Datoteka  Osnovno  Vstavi  Nait  Prehodi [IGISOSSM Dicprojekciia  Pregled  Ogled Vpis £ Skupna i
* * * 24 Podokno zanimacijo Zacni: Preuredi animacijo

2! Sprodilec Trajanje: & Premakni naprej
Predogled Brez Pojavite Pojemanje  Letenjenav..  Priplava Razdelite: Brisanje Oblika Kolo Nakljuénev... Rastinobra.. |-| MoZnesti | Dodgj | .
S udinka~ | animacijo~ 7% Preslikovalnik animacij | (%) Zakasnitew: ¥ Premakni nazs]
Predogled Animacija Dodatna animacija Casovna izbira

Ukazi v meniju Diaprojekcija: priprava diaprojekcije, trajanje predstavitve ...

H Predstavitev1 - PowerPoint

Datoteka Osnovno Vstavi Naért Prehodi Animacije Diaprojekcija Pregled Ogled Q ovejte, kaj Zelite narediti ...

= = = o o =) . .
_® E@ E%[ Ergl- Predvajaj glasovne posnetke & Monitor: |Samodejno -
‘;; Odt t Predstavi v Diaproickei Prinravi Sk Vadi & p ; Uporabi ¢asovne izbire
renutnega  Predstavi v Diaprojekceija ripravi rij adi éas osnemi - ) - Uporabi pogled predstavitelia
zafetka diapozitiva spletu - po meri * diaprojekcijo diapozitiv - predstavitve diaprojekcijo ~ Pokazi kontrolnike medija P pogled p! J
Zaiéni diaprojekeijo Priprava Maonitorji

11



Ukazi v meniju Pregled: preverjanje ¢rkovanja, nastavitve za jezik, dodajanje

pripomb ...

H B Predstavitev] - PowerPoint

Datoteka  Osnovno Vstavi Naért Prehodi Animacije Diaprojekcija Pregled Q ejte, kaj Zelite narediti ...

v E|H R D000 O(E DRI g | 2

':)j Naslednja

Crkovanje  Slovar Pametno  Prevedi Jezik MNova  Izbrifi Prejgnja Naslednja Pokafi Primerjaj Sprejmi Zavrni . Konéaj Zacetek pisanja
sopomenk | iskanje - - pripomba pripombe - [E Podokno za pregledovanje pregledovanje | s &milom
Preverjanje Vpogledi Jezik Pripombe Primerjaj Rokopis

Ukazi v meniju Ogled: nastavljanje pogleda predstavitve, povecave ...

=] Predstavitev] - PowerPoint

Datoteka ~ Osnovno Vstavi Naért Prehodi Animacije Diaprojekcija Pregled e, kaj Zelite narediti ...
g [ Q @ W S (5
== =
- . . . [ | Mrezne érte — B} . = Sivine | %V kaskado . Er
Mavaden Orisni Razwrstilnik Stran  Pogled Matrica Matrica Matrica Opombe Povecava Prilagodi . ovs i Preklopi Maleri
pogled diaporitiuov apamb 7a branje | dispozitiva zmka opomb | L Yedila oknu  mmCmo-belo  gyng G Premaknidelitev  med okni-

Pogledi predstavitve Pogledi matrice PokaZi [F] Povetava Barwno/sivine Okno Makri
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PRIMER PREDSTAVITVE (PowerPoint 2016, uporaba predpripravljene predloge)

Diapozitiv 1
UPORABNO RACUNALNISTVO
Zasavska ljud:l?:zi]::;::
januar, 2017
Diapozitiv 2
uvoD

» zgodovina racunalnistva

» vrste racunalnikov

13



Diapozitiv 3

NAMIZNI RACUNALNIK

» vhodne enote
» izhodne enote

» programska oprema

Diapozitiv 4

TABLICNI RACUNALNIK

» operacijski sistem i0S

» operacijski sistem Android

S

14



Diapozitiv 5

PRENOSNIK

» prenosljiv osebni racunalnik

» oblika ohisja

» baterija

Diapozitiv 6

HVALA ZA POZORNOST

15



IZDELAVA LASTNE PREDSTAVITVE S PROGRAMOM POWERPOINT 2016 V
NEKAJ KORAKIH

16



PREZI

QML Prezije orodje zaizdelavo prezentacij, kiomogodca barvite in dinamicne

SN
E...d"bf informativne predstavitve idej in zamisli. Uporaba aplikacije je
7 ~

Ly ) . . . . v . .
‘et enostavna. Slike, videe in klju¢ne besede uredimo tako, da povedo svojo

zgodbo. Aplikacija je v angleskem jeziku.

NA KRATKO O APLIKACIJI PREZI

» ystanovitelji Peter Arvai, Péter Halacsy in Adam Somlai-Fischer (na
Madzarskem in v Kaliforniji);

» vel kot 75 milijonov uporabnikov in vec kot 260 milijonov izdelanih
predstavitey;

» brezplacno dostopen nainternet 1I00OMB prostora);

» razli¢ica Pro: 1500 S /mesec (letno placilo) - aplikacijo lahko nalozimo na
racunalnik, kar omogoca urejanje predstavitev brez povezave;

» Prezi Viewer (brezplacna aplikacija za mobilne naprave z operacijskim

sistemom iOS in Android).

PREDNOSTI APLIKACIJE PREZI

=  enostaven za uporabo;
» potrebujemo samo internetno povezavo in namescen Adobe Flash Player:;
» razli¢ne moznosti uvoza;

=  Siroke moznosti ob lastnih slikah.

PREZI NA SPLETU

Prezi: Presentation Software | Online Presentation Tools
https://prezi.com/ +



PRIJAVAYV SPLETNO APLIKACIJO

Ce Zelimo uporabljati aplikacijo Prezi, moramo na uradni spletni strani prezicom
ustvariti racun. Prijavimo pa se lahko tudi s pomocdjo druzbenih omrezij LinkedIn ali
Facebook.

KAKO USTVARIMO RACUN PREZI (korak po korak)

@ Prezi { werenino P T Wi s atery  prcns oo [T

ore engaging, |

>ffective than PowerPoin

Try Prezi Next free

e behind Prezi >

Designed for people who aren't designers

Now creating, giving, and tracking beautiful interactive presentations is as easy as 12,3

posnetek zaslona Prezicom

V spletno aplikacijo Prezi se prijavimo z rac¢unom Prezi, ki ga ustvarimo na

spletnem naslovu prezi.com s klikom na gumb

V naslednjem koraku izberemo moznost Basic in kliknemo na gumb Continue

(slika spodaj).

Basic Plus

JUST THE BASICS FOR MORE PRESENTING POWER

Create, share, and store beautiful Everything you get with Basic, plus
presentations online that anyone can privacy control, advanced presenter

view. features, and offline access.

Start today for Starting at

Free $15/mo

SEEEEE
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Po kliku na gumb Continue, se odpre okno s spletnim obrazcem, katerega
izpolnemo (vnesemo potrebne podatke:ime, priimek, elektronski naslov, izberemo

geslo, preverjanje reCAPTCHA ter kliknemo na gumb Create your free Public

account).

Create your free Basic account

Basic — The visual communication power of
Prezi, plus:

 View on any device

X Unlimited prezi storage
X Privacy control
X Offline access
X Advanced presenter tools
™ X Phone support
I'm not a robot X Attend advanced Prezi training (English only)
By proceeding you agree to the Terms of Use and Privacy Policy. Get Prezi for your team or entire organization.
Create your free Basic account
or sign up with Google or Facebook

Po uspesni registraciji, se nam odpre zacetno okno aplikacije Prezi (slika spodaj).

EXPLORE LEARN & SUPPORT GO PRO! Dusan Malic =

Create a new prezi Gettheapps @

FILTERS All prezis Q

a8 All prezis
j 1

FOLDERS

o Create a new prezi

PRODUCT COMPANY CAREERS SUPPORT COMMUNITY CONTACT APPS

ENGLISH EsPAROL #30 =E2 ] DEUTSCH PORTUGUES FRANGAIS  MAGYAR ITALIANO




PRIJAVAYV APLIKACIJO

Ko imamo ustvarjen uporabniski racun, se v aplikacijo prijavimo tako, da na uradni
spletni strani prezi.com, kliknemo na moznost Log in (desno zgoraj). Odpre se nam
okno s polji za vnos potrebnih podatkov (e-naslov in geslo). Prijavimo se lahko tudi

z uporabniskim racunom Google ali Facebook racunom.

LOg in New to Prezi? Sign up

E-mail

., *
Password e

PREZI + INFOGRAM
Log in
Dazzle-up your data with stunning

. . & interactive charts, infographics, and
orgot your password? .
maps using Infogram.

n Log in with Facebook G Log in with Google l Learn more

ODJAVA IZ APLIKACIJE

Iz aplikacije se odjavimo tako, da kliknemo na svoje ime (desno zgoraj) in v

spustnem meniju izberemo moznost Log out.

English w e Help v @ Dusan Malic v

Dusan Malic

mdusan.inf@gmail.com

Account settings
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DELO S PROGRAMOM PREZI NEXT / PREZI CLASSIC

Prezi Next Search

All present

m

Ko smo prijavljeni v aplikacijo Prezi Classic, kliknemo na gumb New presentation

(slika spodaj).

=22dlCrl.

All presentations (0]

Your presentations
4+ New Folder

All presentations v

New presentation

(® Explore

Odpre se nam nov zavihek v oknu spletnega brskalnika, v katerem lahko brskamo
po Ze vnaprej pripravljenih predlogah in izberemo katero od predlog (slika na

naslednji strani).

2]



Choose your template Popular Templates

m More Q

dKEXAMINATION
‘-\_‘\-\\
&
® :
@
Clockwork Modes Roadmap
BALANCE Assembly | 4]
B) [ } 1
\'_-z 42 ® 7 - 3 ] 1 5
M . HE . of
Tranguility Infinity Balance
Variations
BUILDING 1)-G SO
BLOCKS = 5 6 @
Connections AN :
Building Blocks Connections Variations Explain a Topic

Start blank prezi

Zacnemo pa lahko tudi s “prazno” predstavitvijo, ki jo nato oblikujemo korak za
korakom. “prazno” predtavitev dobimo tako, da kliknemo na gumb Start blank
prezi (PRIPOROCILO: uporabo “prazne” predstavitve priporo¢amo, ko imamo za

sabo ze nekaj izkusenj, saj je izdelava le-te nekoliko tezja).

Unitled Prezi ] B e Cosomize P Prosont

)

[
o
x

Click to add text

Click to add text
a
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IZBIRA IN DELO Z VNAPREJ PRIPRAVLJENO PREDLOGO

Vnaprejizdelane predloge lahko vidimo s klikom na Latest oziroma More. Vhaprej
pripravljeno predlogo izberemo z dvojnim klikom na miski (misko pomaknemo na
“sli¢ico” predloge in uporabimo levi dvoklik na miski; lahko pa kliknemo z levim
gumbom na sli¢ico predloge in nato Se kliknemo na gumb Use template). Za
predlogo z dolo¢eno temo (npr. racunalnistvo v oblaku), lahko vpiSemo klju¢no

besedo v polje za iskanje Search for Templates (npr. clouds, slika spodaj).

Choose your template Popular Templates
Latest m clouds Q
7 4 EXAMINATION
3 @ Bl G d’f\
> 20 @Le ‘

.
\\.- 2
@

Above the Clouds | Ml Harmony i

Above the Clouds Harmony Examination

Poizbiri predloge, se nam v novem oknu prikaze izbrana predloga (slika spodaj). Ob
prvi uporabi, se nam prikazejo tudi kratka navodila oz. razlaga posameznih orodij,

katera lahko s klikom na krizec (X) tudi zapremo.

B Inset~> / Customize P Preset (2 © X Exit

Untitled Prezi -
Add images, symbols, videos and ,
Create frames for your content < sacdichissodhutend |
(stides)
Crcte Frame

<

e

S O

e,

O 3
O Click to add Title

Click to add text
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DELOVNO OKOLJE - UREJANJE IN OBLIKOVANJE PREDSTAVITVE

T b oo @[] % oo
resen XI
p—— !

B Image...

@ Symbols & shapes... ¥ Screen Ratio

O YouTube video... £1 | 169
cuts @

& Favorite...
Enable

@ < Charts...
On

® Layouts..

/7 Draw arrow i
# Draw line
S Highlighter

Share prezi...

e

Present remotely

&

Add Background Music...
S o Add Voice-over ]

Share on Facebook...

I

b}

& From file (PDF, video)... Download as PDF

PowerPoint...

|&=

Download as portable prezi

R
N\ AN
' 8 Kliknite, da dodate naslov (angl. Click to add Title)
8 Kliknite, da dodate besedilo (angl. Click to add

text)
Click to ada/ Title

\ Click to add text

# EditPaty Need help @

urejanje korakov

(ang. Edith Path)
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Vstavi (angl. Insert)

\

\ Prilagodi (angl. Customize)
<

. ™ Insert - # Customize
Slika (angl.Image..) \ jaa)
=]

Image...
Simboliinoblike — % @ Symbols & shapes... I
(angl' SymbO|S & Shapes.,.) 4 B YouTubevideo.. «—7— & YouTube posnetek
3 & Favorite.. (angl. YouTube video..)
Priljublieno —
(angl. Favorite..) #2 Charts...
# Layouts... «
| Postavitev
Nari$ipuséico ——» /" Draw arrow (angl. Layouts..)
(angl. Draw arrow) / / Draw line
/ = Highlighter
NariSicrto - | Dodajglasbeno podlago
(angl. Draw line) [f] Add Background Music.. <4 [(angl. Add Background Music..)
J1 Add Voice-over to Path Step #1... N
Oznacevalnik _ o . r
(angl. Highlighter) = From file (PDF, video).. «——— £ |z datoteke PDF, video
PowerPaint... (angl. From file PDF, videO)..
'Q' b N
PowerPoint datoteka

(PowerPoint..)

PREDOGLED IN SHRANJEVANJE PREDSTAVITVE

Prednost uporabe spletne aplikacije Prezi je tudi ta, da vse spremembe aplikacija
shranjuje samodejno. S klikom na gumb Present, pa si lahko ogledamo naso

predstavitev (predogled).

Untitled Prezi @ g £ | X Exit
@ m (
Circle Frame % / \ \\ )




IZDELAVA LASTNE PREDSTAVITVE Z APLIKACIJO PREZI V NEKAJ KORAKIH

26



UREJANJE ZE SHRANJENE PREDSTAVITVE

Predstavitev, ki smo jo ustvarili v spletni aplikaciji in je shranjena, lahko kasneje tudi
popravljamo in urejamo. To naredimo tako, da v zacetnem oknu aplikacije Prezi,
kier so prikazane shranjene predstavitve, miSko pomaknemo na zZeleno
predstavitev in s klikom na gumb Edit se nam odpre predstavitev, ki jo nato

poljubno popravljamo in urejamo.

@ Untitled Prezi

Dusan Malic

BRISANJE SHRANJENE PREDSTAVITVE

Predstavitve, ki smo jih ustvarili na spletu, lahko tudi izbriSemo. To naredimo tako,
da v zaCetnem oknu aplikacije Prezi, kjer so prikazane shranjene predstavitve,
misko pomaknemo naikono s« Zelene predstavitve in potrdimo z levim klikom.

V priro¢nem meniju izberemo moznost Delete (slika spodaj).

TI Rename
0 Duplicate

B Addto folder

=, Privacy and sharing

¥ Delete
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Po izbiri, se nam prikaze potrditveno okno (slika spodaj), v katerem z levim klikom

izberemo moznost Delete.

Delete prezi

This prezi will be permanently removed from
all your devices and from prezi.com. If this
prezi was shared, your co-editors will no
longer be able to access it.

POZOR: enkrat, ko izbriSemo predstavitev, jo ne moremo vec dobiti nazaj.

PRENOS PREDSTAVITVE IZ SPLETA NA RACUNALNIK

V zacetnem oknu aplikacije Prezi z levim klikom izberemo predstavitey, kijo zelimo

prenesti na racunalnik. Odpre se nam izdelana predstavitev.

Migko pomaknemonagumb | 2 (desno zgora)) in pritisnemo levi gumb miske.

V priro¢nem meniju izberemo moznost Download as portable prezi.

P Present g o X Exit

| S|

| 2+ Share prezi...
B Present remotely

[# Share on Facebook...

© Download as PDF
4

(¥ Download as portable prezi :
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Poc¢akamo nekaj ¢asa, da se datoteke za prenos pripravijo (Preparing portable

prezi..; slika spodaj).

P Present laq @ X Exit

2+ Share prezi...
B Present remotely

(# Share on Facebook...

¢ Download as PDF

B

Ustvari se “stisnjena datoteka”. Ko je datoteka pripravljena za prenos, jo shranimo
na rac¢unalnik. V kolikor uporabljamo spletni brskalnik Internet Explorer, se nam na
dnu okna prikaze okno, kaj zelimo narediti z datoteko. Ker je datoteka “stinjena”, jo

shranimo na racunalnik tako, da izberemo moznost Shrani kot (angl. Save as).

Save
Saveas
4 Do you want to open or save untitled-prezi-oyfxkthcbuwm.zip (33,1 ME) frem s3.amazonaws.com? Open Save v Save and open
I

V oknu izberemo mesto, na katero bomo stisnjeno datoteko tudi prenesli (npr.

namizje) in kliknemo na gumb Shrani. Po¢akamo, da je prenos kondan.

V kolikor uporabljamo drug spletni brskalnik (npr. Google Chrome, Mozilla Firefox,

Microsoft Edge), se nam datoteka prenese oziroma shrani v mapo Prenosi.

Ko smo predstavitev prenesli na racunalnik, se odjavimo iz spletne aplikacije Prezi

in okno spletnega brskalnika zapremo.

Kerje mapa “stisnjena”,jo z ustrenim programom razsirimo oziroma ekstrahiramo.
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1

antitled *prestntiti et prez)
= gz thero

Hm

stisnjena mapa ekstrahirana mapa

ZAGON PREDSTAVITVE

Predstavitev odpremo z dvoklikom na ikono prezi-windows.exe, ki se nahaja v

ekstrahirani mapi (slika spodaj).

oyfxkthcbuwm » untitled-prezi-588al4la »

Organize v Include in library v Share with v Burn New folder
-~
A Favorites Name Date modified Type Size
Bl Desktop prezi-mac 26.1.2017 16:22 WinRAR ZIP archive 7.490 KB

‘il Recent Places
j Downloads

261.2017 16:22 Application 32.661 KB

V kolikor se nam prikaze okno varnostnega opozorila (Ali Zelite zagnati to

datoteke), izberemo Da oziroma Zazeni.

Pocakamo nekaj trenutkov, da se nam odpre okno s prikazom logotipa Prezi (63%

Loading..) in Loading presentation..

@ 63% Loading.. e

.
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untitled-prezi = | B ||

-

Loading presentation...

Ko je nalaganje konc¢ano, se nam odpre okno z nasSo predstavitvijo (Adobe Flash

Player™).

s R
untitled-prezi iim

Q povecava

celozaslonski
nacin predvajanja

<

gumbi za pomik na
naslednji/prejsnji korak

3]

nastavitev samodejnega
Casa predvajanja




Predstavitev, ki jo imamo na ra¢unalniku, lahko prenesemo na zunanji medij (npr.
USB kljud).

S

UTRJEVANJE PRIDOBLJENEGA ZNANJA OB IZDELAVILASTNE ELEKTRONSKE
PREDSTAVITVE ZA SVOJE ZASEBNE ALI POSLOVNE POTREBE - PRAKTICNO
DELO

= jzdelava lastne elektronske predstavitve za svoje zasebne ali poslovne

potrebe

PRILOGA (PowerPoint 2016 - vodnik za hitri zacetek)
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